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Fundacja Szansa - Jesteśmy Razem 

Jeśli chcesz być częścią Fundacji, wspierać nasze projekty i kampanie społeczne, dołącz do nas! 
Jesteśmy organizacją, która doradza, jak aktywnie żyć i odnosić sukcesy. Poszukujemy osób 
zaangażowanych, które chcą pomagać osobom niewidomym. 

Twój zakres obowiązków: 

• Prowadzenie biura 

• Organizacja spotkań i zajęć o charakterze integracyjnym 

• Realizacja projektów 

• Profesjonalne redagowanie pism i raportów 

• Organizacja konferencji 

• Dbanie o prawidłowy obieg dokumentów i przepływ informacji 

• Pomoc we wdrażaniu nowych inicjatyw w celu rozwoju organizacji 

• Kontakt z partnerami, współpraca z instytucjami pożytku publicznego 

Nasze wymagania: 

• Wykształcenie wyższe 

• Dobra znajomość oprogramowania m.in. pakietu MS Office 

• Umiejętność pracy pod presją czasu w dynamicznym środowisku 

• Profesjonalne podejście do zadań 

• Ambitna postawa 

• Wysoka kultura osobista 

• Umiejętność analitycznego i logicznego myślenia 

• Samodzielność, terminowość 

• Dobra organizacja pracy, umiejętność zarządzania czasem 

• Komunikatywność i nastawienie na współpracę z innymi pracownikami/działami, 
instytucjami zewnętrznymi 

Mile widziane: 



• Orientacja w dziedzinie zasad wnioskowania o dofinansowania/granty oraz w rozliczaniu 
projektów 

• Doświadczenie w pracy z osobami z niepełnosprawnościami, względnie chęć podjęcia 
takiej współpracy 

• Doświadczenie w pracy w organizacji NGO 

To oferujemy: 

• Pracę w dynamicznie rozwijającej się organizacji 

• Uczestnictwo w interesujących projektach 

• Stabilne zatrudnienie (umowa o pracę na pełen etat) 

• Możliwość awansu i nawiązania ciekawych kontaktów 

• Dostosowanie powierzanych zadań do indywidualnych cech osobowościowych 

• Szkolenia 

• Nasze cele to nie tylko praca, ale i pasja na całe życie, 

Jesteś dobrym kandydatem, jeśli: 

• Chcesz pomagać innym i pracować na rzecz ich dobra 

• Jesteś odpowiedzialny i umiesz realizować zlecone zadania 

• Posiadasz doświadczenie w samodzielnym i kompleksowym prowadzeniu 
przedsięwzięć/projektów 

• Odnajdujesz się w pracy zespołowej 

Zasady rekrutacji: 

Zachęcamy do wysłania CV i listu motywacyjnego na adres: 
fundacjaszansajestesmyrazem@gmail.com 

Skontaktujemy się z Tobą. 

Jesteśmy pracodawcą równych szans. Zapraszamy do aplikowania osoby z niepełnosprawnością. 

 


